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QUY TRINH
HUONG DAN TO CHUC THUC HANH NGHE NGHIEP
CHO SINH VIEN KHOA DU LICH

1. Muc dich:

Thue hanh nghé nghiép 1a yéu cu bét budc trong chuong trinh dao tao dai hoc cac
chuyén nganh thudc khoa Du lich. Muc dich cta vi¢c thye hanh nhim gitip cho sinh vién:
trai nghiém thuc t&, mo rong nhitng kién thirc nghiép vu; dinh huéng tic phong va thai dd
chuyén nghi€p; hinh thanh y thirc lya chon nghé nghiép hay linh vic cong tac phu hop véi
dam mé, s¢ thich, tinh cach...

Té chitc cho sinh vién di thyc hanh nghé nghiép trong va ngoai thanh phd.

2. Pham vi ap dung:

Cac hoat dong huéng din td chirc sinh vién thuc hanh va dénh gid hoc phan thuc hanh
nghé nghiép thudc tht ca cac bac, chwong trinh dao tao ctia Khoa.

Quy trinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ky va bai bo cac quy trinh trude day trai voi quy
trinh ndy va luu hanh ndi by khoa Du lich.

3. Can cir phap ly:

Céan cur Quyét dinh v& viéc ban hanh chuong trinh dao tao trinh d§ Pai hoc ap dung
co ché dic thu.

Ké hoach thuc hanh nghé nghiép bac Dai hoc hé chinh quy chuong trinh dic tha, chét
lugng cao, cic chuyén nganh ctia khoa Du lich tirng hoc ky nam hoc.

4. Giai thich tir ngir viét tit:

- LHP: L6p hoc phan

- BGH: Ban Giam hiéu

- GVTH: Giang vién huéng din thyc hanh

- SV: Sinh vién

- LDPK: Lanh dao khoa

- LBBM: Lanh dao bd mon

- TKK: Thu ky khoa

- THNN: Thuc hanh nghé nghiép

- QLDT: Phong Quaén ly dao tao

- KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh
5. Quy trinh:



a. Luu dd quy trinh:

Lap, trinh duyét k& hoach, lich trinh.
Trién khai sv dang ky

y

Lién hé cac don vi dbi tac td chirc, 1ap dur trii kinh phi

Duyét du tri kinh phi. Trién
khai thyc hién cac hop dong

!

Phén cdng giang vién phu trach, trién khai hoat dong sv

.

Tam vmg céc chi phi chi truc tiép.
Pé xuit xin ta thuoce cho cac doan

A4

Béo ciao BGH va trién khai dua SV di theo lich trinh.
GVTH chim diém thyc hanh cho SV.

Thanh quyét toan, thanh ly c4c hop dong.

GV 1am béo cdo. SV viét bdo céo thuc hanh nghé nghiép.

I

Hop rat kinh nghiém trong khoa, bao cdo BGH phu trach

@ hd so. Két tD

b. MBJ ta chi tiét quy trinh:

Bude Trinh ty thwe hién Trach nhiém Phoi h'({p
T thwe hién
- Cén ctir CTDT cac chuyén nganh ctia khoa Du
lich, phong QLDT phén bd hoc phdn THNN | - LPK phu trach
1 trong hoc ky ctia nam hoc. - LbBM

hoc phdn THNN theo thong béo ctia Nha trudng.

- SV dang ky hoc phén va hoan thanh hoc phi | - TKK phu trach




Budce

Trinh tw thwce hién

Trach nhiém

Phéi hop
thwe hién

- LDBM x4y dung ké hoach, lich trinh THNN,
xin chi truong diém dén, chuong trinh chi tiét
THNN.

- LPBM hop théng qua bd mon trién khai ké
hoach.

- TKK phdi hop QLDT l4y danh sach x4c dinh
s6 lugng; phéi hop LDBM, CVHT trién khai cho
sinh vién ding ky, xac nhan tham gia thyuc hanh.

- Pbi véi thue hanh tour:

+ LDBM lién h¢ cac don vi d61 tac to chie,
cung cip ban du trti kinh phi chi tiét cho cdc hang
muyc: sy kién, gala, dm thanh, thiét bi, vé tham
quan, vé tau thuyén. ..

+ LDK lién hé cac don vi dbi tac td chu, lap
dy tru kinh phi chi tlet cho cac hang muc: bao
hiém, don vi cung cap dich vu vén chuyén, luu
tra, &n ubng, dia diém hoc thyuc hanh... va tong
hop ban dy tru cac hang muc cia LDBM gii.

- Béi vé6i thue hanh doanh nghiép:

+ LPK guri danh séch thong tin doanh nghiép,
dia diém, thoi gian, linh vuc thuc tap... dén
LDBM d? trién khai dén 16p cho SV ding ky va
thuc hanh tai doanh nghi€p.

- LPK phu trach
-LbBM

TKK phu trach

LDBK, TKK ph(n hgp KHTC trinh BGH duyét du
tri kinh phi; trién khai thyuc hién céc hop dong
v6i céc don vi ddi tac theo quy dinh chung cua
Nha truong.

- LPK phu trach
- TKK phu trach
- KHTC

- LBDBM phén cong giang vién phu trach, theo
doi SV thye hanh.

- LDBM trién khai gdp g0 SV trudce khi thuc
hanh tour khoi hanh (néu cén).

- LbBM
-GV

- GVTH la trudng doan tam Ung cac chi phi chi
truc tiép: chi phi tham quan, hoc tp chuyén mon
(nhu huéng dan vién); chi phi dn udng trén tau
(néu c6), nudc udng..

- LPK phu trach duy@t cac tam Ung.

- LDK phu trach
-GVTH

TKK phu trach

- B4o ca0 BGH va trién khai dua SV di thuc hanh
tour theo lich trinh.

- TKK lam thong béo, to trinh, gidy di duong...,
dé chuén bi cho doan di thuc hanh tour.

- GVTH huéng din SV tham gia thyc hanh tai
cac don vi thuc tap; tai diém thyc hanh do Nha
trudmg td chire tour theo thoi gian trong ké hoach
va lich trinh.

- Trong dot thuc hanh tour SV cép nhét phiéu
nhat ky THNN dé GVTH chim diém qua trinh

- LDK phu trach
- TKK phu trach
-GVTH

- SV




Phéi hop

Buéc Trinh ty thyc hién Trach nhiém =
! i thwe hién

timg budi. Budi cubi két thuc dot thyc hanh SV
phai ndp phiéu nhat ky THNN cho GVTH dé
tinh diém trung binh va cho diém vao BDQT
(danh cho SV thuc hanh do Nha trudng té chirc
tour).

- GVTH n6p phiéu nhat ky THNN va BDQT vé
Khoa.

- GVTH lam béo céo tinh hinh chuyén thyc hanh
tour giri LDBM.

- SV viét bao céo thuc hanh nghé nghiép, GV - LBK phu
chdm diém theo ké hoach (thuc hién theo Quy | - GVTH trach

7 | trinh huéng dén t6 chirc va danh gia bai bao cdo | - KHTC - TKK phu
hoc phan thyc hanh nghé nghiép). - SV trach

- GVTH phédi hgp TKK, KHTC thanh quyét
toan, thanh 1y c4c hop ddng: Bao hiém, tau, dn
udng, xe, sy kién,...

- Hop rat kinh nghiém trong b mon, trong khoa,

béo cdo BGH phu trach.
. . e by o . | -LDBK
- Trién khai hop rut kinh nghiém véi cac don vi
£ qra L. A ek . - LbBM
8 ¢6 lién quan (néu can). Xin y kién chi dao cho
A . A = GVTH
hoat dong THNN tiép theo. - TKK vhu tréch
- TKK phu tréch viét bién ban cdc cudc hop cia Pt
Khoa.
- Luu ho so lién quan. .
9 - Két thic. TKK phu trach

*#% SV khong tham gia thuc hanh do Nha truong/Khoa t6 chirc tour, SV phdi tw tim
don vi thuc tg‘}z va dwoc goi la “thuc hanh cd nhdn”. SV tham gia thyc hanh do Nha
truong/Khoa t6 chirc tour duoc goi la “thuc hanh tour”; SV tham gia thuc hanh tai cdc
don vi thue tdp do Khoa gici thiéu dwoc goi la “thic hanh doanh nghiép”.

6. Nhiém vu va trach nhiém

6.1. Nhiém vu ciia sinh vién:

- Tham gia thuc hanh theo ding ké hoach ctia Khoa, Trudng td chirc. SV phai tuyét
d6i tuan thu dung quy dinh vé cong téc sinh vién ciia Nha trudng va quy trinh thyc hanh
nghé nghiép.

- Sinh vién phai tham gia theo dung lich trinh ctia Khoa, khéng dugc tich doan véi
bat ky 1y do gi.

- Sinh vién phai tudn thd céc quy dinh, ndi quy do GVTH phd bién truée va trong qua
trinh thyc hanh.
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- Pbi v6i truong hop sinh vién c6 van dé vé strc khoe khong thé di xa duge hay trudng
hop bt kha khéang thi sinh vién phai viét don xin phép (c6 ly do chinh dang) giri vé va
duge sy ddng ¥ ctia Ban Lanh dao khoa. Sinh vién tur lién hé doanh nghiép dé thuc hanh.

- Sinh vién tu chon, ding ky linh vue dé tai viét bao cdo thuc hanh nghé nghiép theo
su huéng dan cia giang vién dugc Khoa phan cong.

- Sinh vién chju sy quéan Iy ciia giang vién huéng din tir khi dugc phan cong.

- Sinh vién khéng duge tw ¥ ving mit tai don vi thuc tip hodc céc budi gip GVHD
ma khong c6 ly do chinh dang.

6.2. Nhiém vu ciia khoa chuyén mon:

- Khoa Du lich phéi hgp v6i Nha trudng t6 chirc ky két hop ddng; thuong thao va ky
két hop ddng vai cac don vi dbi tac.

- Lién hé khao sat céc don vi v& dich vu thué xe, an ubng, td chirc cic su kién, dia
diém thuc hanh, cic dich vu cho doan, chiu trdch nhiém vé phap 1y va sy an toan cia
chuyén di.

- Lién hé va trao déi véi dia diém cho sinh vién va thuc hanh nghé nghiép theo yéu
céu chuyén mén ctia khoa Du lich.

- Phéi hop phong KHTC dy trd kinh phi td chirc thyc hanh tai dia diém thyc hanh,
thanh quyét toan chi phi sau khi két thuc chuyén di.

6.3. Nhiém vu ctia b mon:

Chiu trach nhiém v& chuyén mén, giam sat chit lugng dich vy trong sudt chuyén di
thuc hanh; 14p ké hoach, thiét ké chwong trinh thuc hanh nghé nghiép phu hop véi mon
hoc va chuong trinh dao tao ciing nhu thye té ciia hoc phin nhim dam bao dang v6i yéu
cAu dit ra cia mdn hoc, dam béo an ninh, an toan ctia chuyén di, kién thirc, k¥ nang, thai
dd cua hoc phﬁn.

6.4. Nhiém vu ciia giang vién hwéng din:

- Theo ddi cdng viéc cuia ngudi hudng din cho sinh vién thuc hanh tai doanh nghiép,
tai diém thyuc hanh, giai thich thém quy trinh lam viéc cho sinh vién rd, chi ra nhitng diém
khac biét gitta ly thuyét so v6i thuc té tai doanh nghiép, tai diém thuc hanh. Dic biét, phai
nhin manh su khéc biét v& tiéu chuén dich vu gifta cdc doanh nghiép trong nude va qudc
té va giita cac viing mién cho sinh vién. Ngoai ra, giang vién con phai huéng dan sinh viét
bdo cdo dugc phin cong theo lich trinh.

- Quan Iy sinh vién, huéng dan sinh vién thyc hién cac nghi€p vu, quan tri chuyén
mdn trén sudt tuyén duong va tai noi thyc hanh. Phéi hop va giam sat ddi tac trong viéc
thuc hién cac chuong trinh thyc hanh, dam bao sy an toan cua sinh vién trong sudt dot thuc
hanh nghé nghiép.
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- Thue hién céc thi tuc hanh chinh va thyc hién tam (rng, thanh quyét todn cac hang
muc lién quan dén THNN.
7. Biéu miu kém theo Quy trinh

- Phy lyc 1: Nhat ky THNN (danh cho chuyén nganh QTKS, QTNH).

- Phu lyc 2: Nhit ky THNN (danh cho chuyén nganh QTLH, QTTCSK).

- Phu luc 3: Ké hoach td chirc THNN

- Phu luc 4: Chuong trinh, lich trinh THNN

- Phu luc 5: Dy tru kinh phi

- Phy lyc 6: Danh sach GV, SV tham duy THNN

- Phu luc 7: Hop df"mg

- Phy luc 8: Thanh Iy hop dong

- Phy luc 9: D& xuét ti thudc

Nguwoi soat xét Ngwoi soan thio Trwdéng khoa Du lich

/ﬁ B 2%

Nguyén Viin Binh H6 Thanh Tric TS. Nguyén Viin Ven
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Nguyén Thi Diém Kiéu
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PHU LUC 1: NHAT KY THNN (Danh cho chuyén nganh QTKS, QTNH)

PHIEU NHAT KY THUC HANH NGHE NGHIEP (Thuc hanh tour)

HQC KY ....NAM ...
Sinh vién thuc hién:.......ccccoeviiviieniincnre e YAID: wsnssiswnuiinins
1, b S
r h . r A d h
Ngay, N¢i dung hoc tap tai SY tw qa“ g “‘-".A““g 2 oc GVHD nhén
> % T ez tap tai doanh nghiép/diém " >
thing, Buoi doanh nghiép/diém i xét, danh gia
nam thwe hanh il va chim diém
: Uu diém Han ché
Séng
Chiéu
Sang
Chiéu
Séng
Chiéu
TONG DPIEM

Wl

GVHD XAC NHANQJ*Q _
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PHU LUC 2: NHAT KY THNN (Danh cho chuyén nganh QTLH, QTTCSK)

PHIEU NHAT KY THU'C HANH NGHE NGHIEP (Thyc hanh tour)

HQCKY ....NAM ...

1 LG 1 | R ————— | 0 L
MBSV iscsisissirsons
Ng'ay, i Noi dung hoc tip tai doanh nghiép/ GVHD nhén xét, danh
thang, Buoi X . ai o AR aoE
- diém thyc hanh gia va cham diém
nim
Sang
Chiéu
Sang
Chiéu
Sang
Chiéu

TONG PIEM

GVHD XAC NHAN




